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Google Apps 



Antes de começar nosso percurso pelas ferramentas, instale 
uma extensão que pode auxiliar você em casa e resolver suas 
dúvidas:

https://goo.gl/WFCJU9





- Conta institucional
- Sem propagandas, sem limite de armazenamento
- Localização fácil de todos os outros companheiros de equipe
- Login e senha: identidade digital que dá acesso às demais 

ferramentas



- Agenda vinculada à conta
- Permite criar eventos e adicionar convidados
- Permite ver a agenda de companheiros de trabalho



Ao clicar em NOVO, os três primeiros ícones são utilizados para
importar arquivos já existentes. Para criar novos documentos
faça a leitura dos ícones:

- Armazenamento ilimitado de qualquer arquivo
- Conteúdo na nuvem (acesso de qualquer lugar e com qualquer dispositivo)
- Arquivos podem ser compartilhados e editados de forma colaborativa



Dicas importantes no Drive

- Usar a barra de pesquisa (identificação dos arquivos).

- Compartilhados comigo (caixa de entrada).

- Clicar com o botão direito.

Compartilhar as pastas da conta
pessoal com a conta institucional.



- Salvamento automático
- Conteúdo na nuvem (acesso de qualquer lugar e com 

qualquer dispositivo)
- Arquivos podem ser compartilhados e editados de forma 

colaborativa



- Permite já converter arquivos Word para o formato Docs 
(editável)





- É possível acompanhar o histórico de alterações/edições. 



- Formulários de diferentes formatos (múltipla escolha, 
dissertativo) e em edição colaborativa

- Possibilidade de resposta imediata e tabulação dos dados 
(gráficos e planilhas)

- Ideal para provas, enquetes, avaliação de nível, simulados, etc.
- Permite incluir imagens e vídeos
- Podem ser respondidos no celular ou no tablet


